
福建卫生职业技术学院2017届毕业生就业推荐表

填写使用说明
一、填写说明 

1、本表一律在电脑上填写后打印，字体要求宋体。就业推荐表必须在一张A3正反面打印。 

2、政治面貌按“中共党员、中共预备党员、共青团员、群众”分别填写，“毕业时间”统一填写格式为2017年7月，“照片”为1寸免冠照片（照片在打印完后再贴上）。

3、学历按“专科”填写。“专业”栏填写毕业生所学专业的全称(与毕业证书上相同)。 

4、“培养类别”栏按“统招、定向”等分别填写，我校一般都是统招，有部分同学是定向生。“外语水平”“计算机水平”按国家、省等级水平考试如实填写，“身高、视力”按毕业生实际情况如实填写。 

5、“学校地址”栏统一填写为“福建省福州市闽侯荆溪关口366号”，“邮编”为350101，“联系电话” “电子邮箱”填写毕业生个人常用电话与邮箱。   
6、“家庭地址”栏按个人实际情况填写
7、“家庭主要成员情况”填写格式为“称谓  姓名   职业。
8、“在校奖惩情况”栏填：何时，何地，获得奖励（奖学金，优秀学生干部，学生工作积极分子，三好生这类的综合性表彰以及省级表彰等）。无内容者一律填写“无”。建议填写重要的几项，不要面面俱到。

9、“在校从事社会工作情况”栏只填担任学生干部（成员不写），校外勤工俭学等不填写。无内容者一律填写“无”。

10、“求职意向”按个人实际情况自行填写。一般都为医疗卫生相关行业
11、“系（部）推荐意见”栏填写该生在校综合表现，参照往年格式，灵活调整。
二、办理说明

就业推荐表填好后，一个学生一张WORD，以学生的学号、姓名 命名。一个班级一个文件夹。文件夹以班级名称命名。请辅导员认真审核学生推荐表内容及格式。核查完后统一发到系部秘书处检查。无误后发就业办打印。再下发至毕业生用于双选洽谈活动。

具体安排如下：

10月25日至11月4日     医学技术系打印盖章

10月7日至11月11日     临床系打印盖章

11月14日至11月18日    药学系打印盖章

11月21日至11月25日    护理系打印盖章

11月28日至12月2日     管理系 中职部打印院盖章

         （如有特殊情况，各系部可上报就业办调整时间）

三、使用说明 

1、本表适用于经福建省教育厅核准的、具有毕业资格的全日制普通高职、中职毕业生，是毕业生参加双选活动的有效证明，每位毕业生限发一份（其中定向生不予以发放就业推荐表）。 

2、推荐表应由毕业生本人妥善保管，平时参加双选活动应使用复印件，落实就业单位需签协议时再出具原件。 
3、关于《推荐表》遗失补办程序：

A、学生本人遗失的，由学生本人提供推荐表丢失的书面情况说明，经辅导员核实情况无误、学院盖章后，学生将书面情况说明交到招生就业办（行政楼309）。招生就业办收到相关材料后，经审核情况属实，后给予办理. 
B、如用人单位丢失的，需由用人单位出具相应证明并加盖单位公章，学生持推荐表或协议书丢失的书面情况说明和单位证明（以上材料均需为原件，复印及传真件无效）到招生就业办。招生就业办收到相关材料后，经审核情况属实，后给予办理。

